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Adresse : 03, Avenue Brahim Gharafa - Bab el oued Alger. 
Mail : bourenanelyasse@gmail.com.
Mobile : 0550-63-80-38. 
Né le : 01/06/1992 à BIR MOURAD RAYES.
[bookmark: _GoBack]Etat civil : Célibataire.

                                  Objectif professionnel                                                                          

        Accéder à un poste dans une organisation dynamique, qui me permettra de combiner mon leadership et mes talents de communication avec mes aptitudes pour l’administration, afin d’y apporter une valeur ajoutée

                                                 Formation                                                                           

Baccalauréat en lettre et philosophie (2012)  

Licence en droit à la faculté d’Alger Youcef Ben Khedda. (2015)  
	
Formation : La taxe de la formation professionnelle (25/04/2018)
Performance et Perfectionnement Ecole.

Master deux (02) en droit d’environnement à la faculté d’Alger Youcef Ben Khedda (Novembre 2018).       


                                 Expérience professionnelle                                                                 

· Chargé de Patrimoine et assurance (Mars 2016 / Décembre 2016) EPE BATIMETAL SPA- Filiale de groupe Industriel IMETAL :
· Assure les activités relatives aux contrats d'assurances du patrimoine de l'entreprise, des biens et marchandises.
· Assure et gère les contrats multirisques souscrits par l'entreprise.
· Assurer le suivi et la gestion des biens mobiliers et immobiliers de l’entreprise.
· Gère le fichier patrimoine de l'entreprise et assure la mise à jour et son actualisation.
· Gère le registre des immobilisations.
· Participe aux opérations de réforme du matériel, des équipements et autres actifs constituant le patrimoine de la société.



· Chargé de Patrimoine et assurance et suivi du contentieux (Décembre 2016 / décembre 2017) EPE BATIMETAL SPA- Filiale de groupe Industriel IMETAL :
    -   Assure la relation avec les avocats et les huissiers et les traducteurs engagés par                                         la société pour le traitement des litiges. 
      -	Organise les opérations d’expertise lorsqu’il y a lieu (préparation et accompagnement des experts).
     -   Procède à des mises en demeure par voie d’huissier de justice pour le compte de la société.
     -   Traite et suit les affaires de justice relatives au contentieux social ou commercial, sur la base de dossiers transmis par les structures de l’entreprise.
· [bookmark: _Hlk20043533]Chargé de Patrimoine et assurance et suivi du contentieux (Janvier 2018 / Octobre 2018) BATIMETAL UNITE ENSEMBLIER Filiale de l’ex groupe Industriel BATIMETAL 
· Chef de Service Administration Générale (Octobre 2018 / Septembre 2019) BATIMETAL UNITE ENSEMBLIER Filiale de l’ex groupe Industriel BATIMETAL 
· Assure la gestion des prestations sociales, le paiement aux droits versés par les caisses sociales et les déclarations de fin de moi concernant les caisses comme la CNAS, la CACOBATH, G50 etc… tout en s’assurant de leur cohérence avec les états de salaires.
· Etablie le cahier des charges pour les intervenants externes en matière des services et travaux dont il a la charge et analyse les devis conformément aux procédures internes et à la réglementation en vigueur.
· Définit les besoins du siège en matériels, mobiliers et équipement de bureau.
· Assure les taches relatives aux relations extérieures (billetterie, hôtellerie, restauration, accueil et assistance aux missionnaires et délégations).
· Assure la gestion des moyens de communication (tél, fax) et des redevance (électricité, gaz, eau) et procède ou règlement des factures de consommations.
· Assure la reproduction documentaire et les travaux de reprographie.

·  DARH Par Intérim (de 16 Avril 2019 / jusqu'au 21 Avril 2019).
· 
· Chargé de la gestion du Patrimoine (14 Septembre 2019 / jusqu'à ce jour) EPE BATIMETAL Spa Direction Générale


                                                 Compétences                                                                           
· Maitrise de l’outil informatique : Système d’exploitation Windows ; Pack Office ; Logiciel BIG Immobilisation, débutant en marketing digital.
· Connaissance en matière d’assurance, Patrimoine, Suivi du contentieux, Administration générale.
· Bonne aptitude rédactionnelle.
· Capacité d’analyse et de synthèse.
                                                 Langues                                                                           
Arabe : Courant     -   Français : Courant    -    Anglais : Moyen 
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